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Configuracion de tipos de documentos

Mediante la configuracién de campos personalizados se puede emitir boletas y facturas. A
continuacidn se detallan los pasos para configurar los campos personalizados.

1. Haz clic en el botdon del engranaje que se encuentra en la esquina superior derecha de la
pantalla:

(=]

- ik

2. Luego, ingresa a la opcidn Clientes y vendedores que se encuentra en el recuadro General:

(=] General

Clientes y vendedores »
Articulos

Reconocimiento de ingresos
Contable

Tareas

3. Dirigete a la pestafia Personalizacion de campo:

Clientes y vendedores

General Personalizaclén de campo Botones personalizados Listas relacionadas
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4. Haz clic en el botén Nuevo campo personalizado que se encuentra en la esquina superior
derecha de la pantalla:

+ Nuevo campo personalizado

5. Crea los siguientes campos:

e RUT:

o Tipo de dato: Cuadro de texto (linea Unica).
o Obligatorio (Siempre y cuando se requiera).

* GIRO:

o Tipo de dato: Cuadro de texto (linea Unica).
o Obligatorio (Siempre y cuando se requiera).

 RUT EMPRESA:

o Tipo de dato: Cuadro de texto (linea Unica).
o Obligatorio (Siempre y cuando se requiera).

e TIPO DE DOCUMENTO:

o Tipo de dato: Seleccién multiple.
o Obligatorio (Siempre y cuando se requiera).
o Opciones de selecciéon multiple:

= Factura.

= Boleta.

6. La configuracion de los campos deberia visualizarse de la siguiente manera:

Clientes y vendedores

General Personalizacion de campo Botones personalizados Listas relacionadas
NOMBRE DE CAMPO TIPO DE DATOS OBLIGATORIO ESTADO
RUT Cuadro de texto (linea Gnica) Mo Activa
GIRO Cuadro de texto (linea Unica) No Activa
TIPO DE DOCUMENTO Seleccion multiple No Activa
RUT EMPRESA Cuadro de texto (linea Gnica) Mo Activa
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